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AMIT A FOGLAKOZTATASROL

TUDNI KELL

‘ HOGYAN FOGLALKOZTASSAK?

1. Munkaviszony- megbizas- vallalkozas

- A munkaviszonyrdl roviden

- Munkaido, pihendido, bér

2. A foglalkoztatas dokumentumai

- bejelentés
- munkaszerzédés
- nyilvantartas



A MUNKAUGYI ELLENORZES

- AZ ELLENORZESROL

1. Ellendrz6 hatésagokrol
- kik és hogyan jogosultak a foglalkoztatast ellendrizni
2. Ellenérzési modszerek
- mit kell bemutatni, hogyan felelek meg az ellenérzésen
3. Rizikok
- min lehet ,,megcsuszni”

4. Jogsértések és jogkovetkezmények jogesetek alapjan

5. Megoldasi javaslatok roviden



MELYIKET VALASSZAM?

mmm) VALLALKOZASI SZERZODES?

mmm) MEGBIZASI SZERZODES?

mmm) MUNKAVISZONY!!

MINOSITO JEGYEK:

- Ala- folé rendeltség

- Utasitasi jog

- Meghatarozott hely, id6
- Eszkozok

- Ellenszolgaltatas



ALAPVETO TUDNIVALOK

‘ MUNKAIDO/ ES ENNEK NYILVANTARTASA
- Rész/ teljes

-  Munkarend
- Munkaidokeret

‘ PIHENOIDO

- Heti pihenénapok
- Napi pihendido

EEN)  SZABADSAG
mms)  BER



DOKUMENTUMOK

1. BEJELENTES - NAV

2. MUNKASZERZODES

3. IRASOS TAJEKOZTATAS

4. MUNKAIDO-NYILVANTARTAS/JELENLETI IV
5. SZABALYZATOK, UTASITASOK

Milyen legyen:

- Egyértelmii
- Pontos

Miért?:

Jogvita esetén elsédlegesen ezekre kell alapoznunk



ELLENORZO HATOSAGOK

1. NAV

2. TERULETILEG ILLETEKES KORMANYHIVATALOK
MUNKAVEDELMI ES MUNKAUGYI SZAKIGAZGATASI SZERVEI

3. EGYEB, HATASKOREBEN ELJARO HATOSAG- ,, TAJEKOZTAT”
MODSZEREK ( KOZIGAZGATASI ELJARAS KERETEBEN):

- Helyszini ellenérzés

- Iratok lefoglalasa/ fénymasolasa

- Fénykép/ hangfelvétel készitése
- Tanuk meghallgatasa



MIT KELL TENNEM, HA ELLENORIZNEK?

NE AKADALYOZZAM AZ ELLENORZEST!

BIZTOSITSAM A KERT IRATOKAT/SZEMELYEKET!

LEGYEK EGYUTTMUKODO!

KERULJEM A SZEMELYESKEDO, BIZALMASKODO,
AGRESSZIiV VISELKEDEST!

MEGFONTOLTAN NYILATKOZNI/ADATOT SZOLGALTATNI

KERULNI AZ ELLENTMONDASOKAT

= A\

o o

MIHEZ VAN JOGA AZ ELLENORZO HATOSAGNAK?

- Belépni a munkavégzés helyszinére- fényképezni
- Munkavallalékat meghallgatni/jegyzokonyvet késziteni
- Iratokat megnézni, azokat lefoglalni/ fénymasolni



A LEGGYAKORIBB HIBAK/ RIZIKOK

1. Arra szamitani, hogy a munkavallalék elhallgatjak a problémakat
2. ,Kettds” nyilvantartasok

3. Ellentmondasos nyilatkozatok

4. Adatokat tartalmazo egyéb, agazat-specifikus dokumentaciok

5. Nem megfelel6 informacio-aramlas



KOVETKEZMENYEK

Enyhe kdovetkezmény:
Elmarasztalé hatarozat vagy figyelemfelhivas

Kdzepes sulyu kovetkezmény:

Birsag
Sulyos kovetkezmény:

Hatésagi nyilvantartas- ,,feketelista”



MEGOLDASI JAVASLAT

mmm) Rendszeres kontroll

- Bels6 vizsgalat
- Kulsé auditalas
- Szuroproba-szerii ellenérzés

mmmm) A valos miikddéshez kialakitott rendszer/ szabalyozas

- Megfelel6 szerzédések
- Gazdasagos, a miikodéshez rugalmasan igazodo
munkarend



KOSZONOM
A FIGYELMET!
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